GESTIONE CORSI

GUIDA PER IL DOCENTE

Accesso alla funzione Corsi

Selezionare 1’area Registri, quindi Gestione Corsi.
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Nessun corso disponibile, selezionare un docente

Creazione e configurazione del corso

I1 docente accede al riepilogo dei propri corsi, con la possibilita di gestirli e aggiungerne di nuovi.

Per vedere i dettagli di un corso gia creato cliccare sul nome dello stesso nell’elenco che compare
nella finestra principale sulla sinistra (nell’immagine “ Prova 1) e i dettagli del corso si apriranno

nelle finestre sulla destra.
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Per creare un corso, procedere come segue (seguendo i passaggi nell'ordine elencato).

1. Cliccare il pulsante superiore Nuovo corso.

2. Posizionarsi sulla finestra Corso sulla destra, inserire il titolo e le altre informazioni
principali presenti nella finestra (eventuale sottotitolo, tipologia corso, monteore ed
eventuale descrizione).

3. Cliccare il pulsante Salva.

NB: Gli studenti si iscriveranno autonomamente ai corsi dalla loro home page dove vedranno i corsi
a cui possono accedere sotto la voce “Corsi” e da li potranno iscriversi e revocare iscrizione.

1. Studenti: 1in questa finestra compariranno i nomi degli studenti man mano che questi si
iscrivono (con l'indicazione della classe di appartenenza). In tal caso, dunque, non occorrera
fare nulla.

I1 pulsante X sulla destra di ogni studente iscritto consente di escluderlo dal corso in caso di
errori o variazioni.

Corso Stud. Orario Prof. Risorse Limniti Materie
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Classi Studente

Inserisci classi Inserisci studenti

2. Orario: stabilire la data e la fascia oraria in cui si svolgeranno le lezioni del corso.
Il campo Ripeti consente di impostare la ripetizione della lezione settimanale per il numero
di settimane indicato. Esempio: Impostando il 31/10 come data del corso e 3 settimane di
ripetizione, le lezioni saranno calendarizzate per il 31/10, i1 07/11, e il 14/11.
Il tasto X consente di eliminare la lezione creata in caso di errori o variazioni.

Corso selezionato: Prova 1
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06-08-2026 09:55 - 10:55
06-08-2026 10:55 - 11:55
10-08-2026 09:00 - 09:55
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13-08-2026 10:55 - 11:55
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3. Professori: ¢ possibile inserire uno o piu docenti abbinati al corso. Selezionare il docente dal
menu a tendina, quindi cliccare Inserisci. Il docente entrera in elenco; il tasto X consente di
eliminarlo dall'elenco in caso di errori o variazioni.
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4. Risorse: ignorare tale voce poiché la prenotazione delle aule e laboratorio va fatta via
Google Calendar come gia in uso nel nostro Istituto.

5. Limiti: ¢ possibile limitare la disponibilita del corso a un certo numero di partecipanti
(indicare il numero nel campo apposito) e/o a determinati anni di classe (togliere la spunta
alle classi che si vogliono escludere).
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6. Materie:
NB: inserendo una o piu materie, i voti del corso confluiranno nella materia in fase di scrutinio, quindi
NON INSERIRE ALCUNA MATERIA

Materie di riferimento aggiuntive

Nessun filtro attivato

Materie aggiuntive

Gestione assenze e lezioni

Per quanto riguarda I’inserimento delle assenze, la firma del docente e I’inserimento di argomenti
che devono essere effettuati nel giorno stesso della lezione, la procedura ¢ identica a quella per le

lezioni curricolari del mattino.



